Charte d’accompagnement des compagnies accueillies en résidence
au Théatre Le Vent des Signes

|

Administration, gestion et comptabilité

Rédaction des contrats et suivi
Déclaration des spectacles aux organismes collecteurs SACD, SACEM, SPEDIDAM
Paiement des droits d’auteur aux organismes collecteurs selon accord contractuel
Répartition des recettes et solde de tout compte
Billetterie : - personnel d’accueil, support et suivi de comptabilité

- remise du compte rendu détaillé de la billetterie aux compagnies

accueillies

Transmission d’informations juridiques et administratives aux artistes responsables des
compagnies accueillies (trop souvent en manque de connaissances dans ces domaines)
Accueil du public et des professionnels par des membres du personnel, soit deux
personnes a disposition par soir de représentation

Communication

Conception des communiqués de presse a partir des éléments fournis et de recherches
complémentaires : réécriture, écriture

Conception de dossiers de presse des compagnies accueillies a partir des éléments
fournis et de recherches complémentaires : réécriture, écriture

Création de supports de communications (visuels : affiches et flyers pour communication par
mail)
Communication a la presse et suivi

Communication aux responsables des collectivités territoriales et locales, et autres
institutions

Communication aux publics par voie de mails
Revue de presse et transmission aux compagnies accueillies

Création et distribution de deux programmes : Septembre-Décembre 2009 ;
Janvier-Juin 2010
(8000 exemplaires en totalité)

Création et distribution d’un flyer générique (8000 exemplaires/quadri RV/250 gr) : l'objet
est d’inciter les publics a consulter la programmation de la saison sur le site du Vent des Signes

Communication par le biais de sites

Conception Newsletter Le Vent des Signes et envoi

Mise en ligne des événements :
- sur le site du Vent des Signes (Annonce détaillée avec photos ; Communiqué
de Presse ; Dossier de Presse)
Conception d’une page spécifique pour chaque manifestation, a paraitre sur le site
du Vent des Signes; mise a jour des informations au fur et a mesure des
événements et des parutions d’articles de presse

- sur une dizaine de sites référencés (Annonce détaillée avec photos)

l



